ZARZADZENIE nr 0210-10/20
Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu
i Dyrektora Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu
z dnia 26 maja 2020 r.

w sprawie zasad organizacji funkcjonowania Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu w stanie

epidemii w okresie od 27 maja 2020 r. do odwolania

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1a oraz art. 31a § 1 w zwigzku z art. 54 § 2 ustawy z dnia

27 lipca 2001 r. Prawo 0 ustroju sagdow powszechnych (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 365 z pdzn.
zm.) oraz § 30 ust. 1 pkt 15 oraz § 31 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 1141) zarzadza
si¢, co nastgpuje:

Stownik pojec
§1

Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1.

10.

Prezesie Sadu - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu, ktory
jest zwierzchnikiem stuzbowym sedziow oraz asystentow sedziow,

Dyrektorze Sadu - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu,
ktory jest zwierzchnikiem stuzbowym wobec pracownikow sadu, z wylaczeniem sgdziow
oraz asystentow sedziow,

komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komorke powotana do wykonywania
okreslonych zadan, majaca swe miejsce w strukturze organizacyjnej sadu (w szczegdlnosci
wydziat, oddziat, sekcja, zespot, samodzielne stanowisko pracy),

Sadzie - nalezy przez to rozumie¢ Sad Apelacyjny we Wroclawiu,

budynkach Sadu - nalezy przez to rozumie¢ budynki potozone we Wroctawiu przy ulicy
Energetycznej 4, przy ulicy Powstancow Slaskich 124 i w odpowiednim zakresie
powierzchnie wynajmowane w budynku przy ulicy Namystowskiej 8,

shuzbie ochrony - nalezy przez to rozumie¢ podmiot zewngtrzny, z ktorym Sad zawart
umowe na $wiadczenie ustug ochrony osob i mienia w Sadzie,

Policji Sadowej - nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariuszy Ogniwa Policji Sadowej
petiacych stuzbe w Sadzie,

Oddziale Gospodarczym - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng do zakresu
dziatania ktorej nalezy zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa w Sadzie oraz realizacja
zadan z zakresu BHP,

BOI —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Obstugi Interesantow wraz z czytelnig akt w Sadzie,
PSSE — nalezy przez to rozumie¢ powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng dla miasta
Wroctaw.

Ograniczenia w funkcjonowaniu Sadu i zasady bezpieczenstwa
§2
W okresie o0obwigzywania zarzadzenia ustala si¢ godziny urzedowania Sadu
od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30.
W okresie, o ktérym mowa w ust. 1 kasa Sadu pozostaje nieczynna.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

W okresie, o ktorym mowa w ust. I w budynkach Sadu moga przebywa¢ wylacznie osoby
zdrowe, bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng. W szczegdlnosci nie
moga w nich przebywac (tym samym uczestniczy¢é w rozprawach i posiedzeniach sgdu)
osoby, ktore sg chore, przebywajg w gospodarstwie domowym z osobg odbywajaca
kwarantanng¢ lub izolacj¢ w warunkach domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub
izolacjg w warunkach domowych.

W budynkach Sadu wprowadza si¢ ograniczenia ilosci o0s6b roéwnoczesnie w nim

przebywajacych, to znaczy, ze w okresie o ktorym mowa w ust. 1, ilo$¢ os6b wezwanych,

zawiadomionych o rozprawie lub posiedzeniu badz zatatwiajgcych sprawy w budynku Sadu
nie moze by¢ wieksza niz:

1) w budynku przy ulicy Energetycznej 4 — 50 osob

2) w budynku przy ulicy Powstancow Slaskich — 15 osob.

Osoby te zwane sg dalej interesantami.

Do limitow, o ktorych mowa w ust. 4 nie wlicza si¢ pracownikow: Sadu, stuzby ochrony

i Policji Sadowe;.

Do Sadu, oprocz osob wskazanych w ust. 5, moga wej$¢ wylacznie interesanci:

1) wezwani lub zawiadomieni o terminie rozprawy, w szczegodlnosci: strony, ich
petnomocnicy, §wiadkowie oraz prokuratorzy, funkcjonariusze policji doprowadzajacy
zatrzymanych, inne osoby wezwane przez sad,

2) za zgoda sktadu orzekajacego, osoby w charakterze publicznosci lub przedstawiciele
medidw, o ile nie zostanie przekroczony ustalony limit, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,

3) zalatwiajacy sprawe w BOI z zastrzezeniem limitu wskazanego w § 5 ust. 4.

Wszystkie osoby przebywajace w budynku Sadu sa zobowigzane do $cistego przestrzegania

zasad wskazanych w niniejszym zarzadzeniu 1 wykonywania wskazan i polecen Policji

Sadowej oraz stuzby ochrony.

Interesanci, podczas przebywania w budynkach Sadéw, sg zobowigzani do korzystania przez

caly czas pobytu ze srodkéw ochrony ust i nosa przewidzianych przepisami prawa.

Przed wejsciem do budynku Sadu kazda osoba zobowazana jest:

1) poddac si¢ pomiarowi cieptoty ciata wykonywanemu przez pracownika stuzby ochrony,

2) zdezynfekowaé rece przy pomocy urzadzen znajdujacych si¢ przy wejsciach do
budynkow Sadu.

Poruszanie si¢ po budynku Sadu przez interesantoéw dopuszczalne jest jedynie w strefach

bezposrednio zwigzanych z czynnosciami, z powodu ktorych wynikto stawiennictwo.

Interesanci sg kierowani przez stuzbe ochrony bezposrednio do wyznaczonej sali rozpraw

lub BOI bez mozliwosci poruszania si¢ poza wyznaczonymi ciggami komunikacyjnymi.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli wymaga tego stan zdrowia interesanta, dopuszcza si¢

wstep na teren budynkow Sadu takze opiekuna takiej osoby.

Ustala si¢ maksymalng liczbe os6b mogacych skorzysta¢ jednoczesnie z windy do dwoéch.

Ogranicza si¢ liczbg osob przebywajacych jednoczesnie w toaletach do jednej na dwie

kabiny.

Toalety, klamki, uchwyty, porgcze, wlaczniki §wiatet podlegaja regularnej dezynfekcji przez

0soby wyznaczone przez kierownika Oddziatu Gospodarczego.

Wprowadza si¢ ograniczenie w uzytkowaniu klimatyzacji w budynkach Sadu poprzez

mozliwo$¢ jej calkowitego czasowego wylaczenia. O ograniczeniu lub jego zniesieniu

decyduje Dyrektor Sadu.



16.

17.
18.

Interesanci wchodzacy do budynkow Sadu otrzymujg, od stuzby ochrony, wejsciowke
Z napisem ,,Go$¢”, ktora maja obowigzek zwrédci¢ przy opuszczaniu budynku Sadu.
Wejsciowka podlega dezynfekcji przez stuzbe ochrony po kazdorazowym zwrocie.
Wszystkie wejsciowki podlegaja dodatkowej dezynfekcji po zakonczeniu kazdego dnia
pracy przez wyznaczone przez kierownika Oddzialu Gospodarczego osoby.

Za realizacj¢ postanowien ust. 4 i ust. 16 odpowiada stuzba ochrony i Policja Sagdowa.
Policja Sagdowa oraz stuzba ochrony moze czasowo odmowi¢ wejécia do budynku Sadu,
jezeli nie bedzie mozliwe przestrzeganie zasad bezpieczenstwa wskazanych w niniejszym
zarzadzeniu.

Organizacja rozpraw i posiedzen jawnych
§3

Ustala si¢ masymalne ilosci interesantow mogacych przebywaé¢ jednocze$nie
W poszczeg6lnych salach rozpraw:
1) w budynku Sadu przy ulicy Energetycznej 4:

a) salanr4 (wysoki parter) — 4 osoby,

b) sala nr 10 (wysoki parter) — 5 osob,

c) salanr 36 (III pigtro) — 8 0séb,

d) salanr58 (V pietro) — 11 oséb.
2) w budynku Sadu przy ulicy Powstancow Slaskich 124:

a) salanr 43 (Il pigtro) — 5 0séb,

b) sala nr45 (I1I pi¢tro) — 5 0sob.
Dopuszcza si¢ incydentalne zwickszenie ilosci oséb wskazanych w ust. 1. Decyzje w tej
sprawie podejmuje, na biezaco, przewodniczacy sktadu orzekajacego.
Rozprawy 1 posiedzenia jawne wyznacza si¢ w godzinach urzedowania Sadu,
minimum co 45 minut. Przerwy pomigdzy rozprawami powinny wynosi¢ nie mniej niz 10
minut.
Swiadkéw nalezy wzywa¢ na wyznaczone godziny przestuchania po jednej osobie,
a w wyjatkowych przypadkach po najwyzej dwie osoby. Nie jest dopuszczalne, by pod salg
oczekiwalo kilka o0s6b jednoczesnie. W razie potrzeby konfrontacji wiekszej ilosci
Swiadkow, powinna by¢ ona przeprowadzona z zachowaniem regul bezpieczenstwa, to jest
przede wszystkim odstepu co najmniej 2 m miedzy obecnymi.
W sytuacji gdy mozliwe jest zlozenie zeznan na pi$mie (szczegédlnie w trybie art. 2711
k.p.c.), nalezy podja¢ dziatania zmierzajace do uzyskania zeznan na piSmie przed podjeciem
decyzji o wezwaniu zeznajacego do budynku sadu.
W miar¢ mozliwosci i posiadanych informacji umozliwiajacych kontakt ze stronami
postepowania stosuje si¢ telefoniczne i mailowe zawiadamianie o terminach rozpraw,
posiedzen i planowanych czynnosciach.
Interesanci wskazani w § 2 ust. 6 pkt 1 i 2 wpuszczani sg do budynku Sgdu na 5-10 minut
przed planowanym terminem rozpocze¢cia rozprawy/posiedzenia.
W celu ograniczenia kontaktow bezposrednich interesantow, W miar¢ mozliwosci,
w budynkach Sadu wyznacza si¢ strefy oczekiwania na rozpoczgcie rozprawy i wejscie na
sale sadowa. Podczas przebywania w strefie oczekiwania nakazuje si¢ zachowanie
bezpiecznego odstgpu migdzy osobami (minimum 2 metry).
Kazdorazowo przed wejsciem na sale rozpraw nalezy zdezynfekowac rece.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Na sal¢ rozpraw wolno wnosi¢ wytacznie rzeczy niezbedne, a w czasie trwania rozprawy
lub posiedzenia jawnego mozna zdja¢ Srodek ochrony ust i nosa, jezeli tak zarzadzi sad
(sktad orzekajacy), w szczegdlnosci w celu potwierdzenia tozsamosci.

Osoby wchodzace na sale rozpraw zajmuja wyznaczone dla nich miejsca, oznaczone
stosowng informacjg. Za o0znaczenie miejsc odpowiada kierownik witasciwego sekretariatu
wydziatu.

Wprowadza si¢ obowigzek wietrzenia i dezynfekcji sal rozpraw przed rozpoczeciem sesji
oraz kazdorazowo po rozprawie lub posiedzeniu jawnym z udzialem interesantow.
Za realizacj¢ obowiagzku wietrzenia odpowiada osoba wyznaczona przez kierownika
wlasciwego sekretariatu wydziatu, a za dezynfekcje sal rozpraw osoba wyznaczona przez
kierownika Oddziatu Gospodarczego.

Podczas rozpraw i posiedzen sad (sktad orzekajacy) i protokolant korzystaja z maseczek lub
przytbic ochronnych.

Kierownicy sekretariatow wydziatéw przekazuja shuzbie ochrony w dniu ich wyznaczenia,
przed rozpoczeciem sesji, wokandy wraz z lista osob bioracych w nich udziat lub planowang
liczbe 0s6b uczestniczacych w rozprawie lub posiedzeniu jawnym.

W korespondencji kierowanej do uczestnikéw rozpraw i posiedzen jawnych umieszcza si¢
dodatkowe informacje przypominajgce o obowigzkach, o ktérych mowa § 2 ust. 3, 811 9,
zgodnie z jednolitym szablonem stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Za przestrzeganie postanowien ustepow 1 i 2 odpowiada przewodniczacy sktadu
orzekajacego.

Kierownik Oddzialu Gospodarczego jest zobowigzany do umieszczenia w miejscach
widocznych dla interesantow, w szczegdlnosci przy drzwiach wejsciowych do budynkow
Sadu, Biura Obstugi Interesantow oraz sal rozpraw, informacji o obowiazku przestrzegania
zasad zastaniania ust i nosa, dezynfekcji rak, jak réwniez przemieszczania si¢ wylacznie
W wyznaczonych ciggach komunikacyjnych.

§4
Rozprawe lub posiedzenie jawne przeprowadza si¢ przy uzyciu urzadzen technicznych
umozliwiajacych przeprowadzenie ich na odlegtos¢ z jednoczesnym bezposrednim
przekazem obrazu i dzwigku, z tym Ze osoby w nich uczestniczace nie muszg przebywac
w budynku Sadu, chyba ze przeprowadzenie rozprawy lub posiedzenia jawnego bez uzycia
powyzszych urzadzen nie wywota nadmiernego zagrozenia dla zdrowia osob w nich
uczestniczacych.
Do rozpraw i posiedzen jawnych, o ktorych mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ postanowien
§ 3, za wyjatkiem ust. 13.
W razie przeprowadzania rozprawy lub posiedzenia jawnego, o ktorych mowa w ust. 1,
nalezy stosowa¢ zapisy ,Instrukcji przeprowadzenia posiedzenia w drodze
wideokonferencji”, znajdujacej si¢ na portalu wewnetrznym Sadu.
W razie wyznaczenia rozprawy lub posiedzenia jawnego, o ktérych mowa w ust. 1,
wyznaczony przez kierownika wiasciwego sekretariatu wydzialu pracownik, w ktorym
przeprowadza si¢ posiedzenie, zobowigzany jest do podjecia dziatan zmierzajacych do
ustalenia danych kontaktowych, a w szczegdlnosci numerow telefonow oraz adresow e-mail
0sob wezwanych na posiedzenie lub zawiadomionych o terminie posiedzenia, chyba ze
wskazane dane kontaktowe znajduja si¢ w aktach sprawy.



10.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 4 informuje si¢ z wyprzedzeniem o mozliwosci uczestnictwa
w rozprawie lub posiedzeniu jawnym za posrednictwem urzadzen technicznych
umozliwiajacych przeprowadzenie ich na odleglos¢ z jednoczesnym bezposrednim
przekazem obrazu i dzwigku.

Jezeli osoba wezwana na posiedzenie odmawia przekazania danych kontaktowych
niezb¢dnych do przekazania informacji, o ktdorej mowa w ust. 4 lub odmawia udziatu
w rozprawie lub posiedzeniu jawnym, pracownik sekretariatu zobowigzany jest do
sporzadzenia notatki w tym zakresie 1 dolaczenia jej do akt sprawy.

Wyznaczony pracownik sekretariatu wydzialu, w ktorym przeprowadza si¢ rozprawe lub
posiedzenie jawne, o ktorych mowa w ust. 1, zobowigzany jest do przekazania osobom,
o ktorych mowa w ust. 4, informacji dotyczacej warunkéw udziatu w rozprawie lub
posiedzeniu jawnym, o ktérych mowa w ust. 1. i uzyskania potwierdzenia jej odbioru.
Informacje, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym przekazuje si¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Przekazanie informacji, o ktoérej mowa w ust. 7 oraz potwierdzenie przez adresata odbioru
wiadomosci jest dokumentowane poprzez sporzadzenie wydruku wiadomosci e-mail
i zalgczenie go do akt sprawy.

W razie braku potwierdzenia odbioru wiadomosci, o ktérej mowa w ust. 7, wyznaczony
pracownik sekretariatu wydziatu, w ktérym przeprowadza si¢ rozprawe lub posiedzenie
jawne, o ktérych mowa w ust. 1, kontaktuje si¢ z adresatem wiadomosci inng droga,
w szczegolnosci telefonicznie, celem potwierdzenia odbioru wiadomosci i w razie potrzeby,
sporzadza notatke w tym zakresie, ktora nastepnie dotacza si¢ do akt sprawy.

Przebieg rozprawy lub posiedzenia jawnego, o ktorych mowa w ust. 1, utrwala si¢ za pomocg
urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk, chyba zZe jest to niemozliwe
ze wzgledow technicznych.

Organizacja pracy BOI
§5

Sktadanie pism oraz pozyskiwanie informacji odbywa si¢ wytacznie w BOI, w godzinach
urzedowania Sadu.
Czytelnia akt jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00,
z wylaczeniem przerw na dezynfekcje.
Akta podlegaja udostepnieniu po wezesniejszym zamowieniu telefonicznym. Okresla si¢
limit interesantow przebywajacych w czytelni akt do czterech dziennie.
Wprowadza si¢ ograniczenie liczby interesantow mogacych jednorazowo przebywac
w BOI do jednej osoby przegladajacej akta w czytelni akt i jednej osoby sktadajace;
jednoczesnie pismo.
Za przeprowadzanie biezacej dezynfekcji BOI odpowiada jego kierownik.

Dzialalno$¢ administracyjna Sadu
§6
Wstrzymuje si¢ przyj¢cia interesantOw w sprawie skarg i wnioskow z zakresu administracji
sadowej przez Prezesa Sadu 1 Przewodniczacych Wydziatow, jak réwniez przyjmowania
interesantéw przez Dyrektora Sgdu.
Skargi i wnioski powinny by¢ sktadane na pisSmie lub przesytane droga elektroniczna,
wyjatkowo gdy zachodzi konieczno$¢ wystuchania skarzacego, takze telefonicznie.



Zasady postepowania wobec osob podejrzanych zakazeniem
§7

1. Wobec o0s6b z podejrzeniem zakazenia podejmuje si¢ dziatania 1 $rodki ochrony biernej
polegajace na:

1) zaopatrzeniu ich w maske ochronng zwykla, o ile nie posiadajg wlasnej,

2) zapewnieniu natychmiastowej izolacji w wyznaczonym pomieszczeniu (strefa
odizolowania),

3) wylegitymowaniu,

4) niezwlocznym powiadomieniu przez stuzbe¢ ochrony lub przez pracownika Sadu o tym
fakcie Dyrektora Sgdu lub innego upowaznionego przez niego pracownika Sadu,

5) skontaktowaniu si¢ z PSSE (tel. 71/361-46-91 lub catlodobowo 603-720-579) w celu
ustalenia dalszych dziatan,

6) wdrozeniu procedur/rekomendacji PSSE,

7) sporzadzeniu notatki stuzbowej zawierajgcej liste osob, ktore miaty bliski kontakt
z 0sobg z podejrzeniem zakazenia, miejsc na terenie Sadu, w ktorych przebywata osoba
objeta podejrzeniem zakazenia oraz przedmiotow, z ktorymi stykata si¢ na terenie
Sadu.

2. Pracownicy Sadu, stuzby ochrony i Policji Sagdowej przed kontaktem bezposrednim z osobg
Z podejrzeniem zakazenia maja obowiazek zatozy¢ rekawiczki jednorazowe 1 §rodki ochrony
bezposredniej ust i nosa.

3. Koordynacje prac wskazanych w ust. 1 oraz wsparcie realizacyjne powierza si¢ shuzbie
BHP oraz kierownikowi Oddziatu Gospodarczego.

§8
1. Procedury wskazane w § 7 stosuje si¢ wobec wchodzacych osoéb do budynkow Sadu lub
W nich przebywajacych, tj. interesantow lub pracownikdw:
1) z objawami wskazujacymi na mozliwos¢ zakazenia koronawirusem (w szczegolnosci
o podwyzszonej cieptocie ciata - powyzej 38°C lub z klopotami oddechowymi,
intensywnym kaszlem lub dusznos$ciami),
2) z ktorych oswiadczen wynika, ze w ciggu ostatnich 14 dni:
a) mialy kontakt z osobg zakazong koronawirusem lub
b) przebywaly w strefach zagrozonych koronawirusem, lub
C) wystepuje innego rodzaju okoliczno$¢ faktyczna wskazujagca na mozliwosé
zakazenia koronawirusem.
2.  Weryfikacji okolicznosci wskazanych w ust. 1 dokonuje stuzba ochrony i Policja Sagdowa.

§9

W Sadzie wyznacza si¢ jako strefy odizolowania: pomieszczenie nr 3b w budynku przy
ul. Energetycznej 4 i pomieszczenie nr 4 w budynku przy ul. Powstancow Slaskich 124.

§10
1. Poumieszczeniu osoby podejrzanej zakazeniem w strefie odizolowania lub po opuszczeniu
przez nig budynku Sadu wykonywane sg nastepujace czynnosci:
1) zawiadomienie o podjetych czynnosciach Prezesa Sadu;
2) wylaczenie z funkcjonowania pomieszczen, w ktorych osoba ta przebywata, nastgpnie
umycie izdezynfekowanie powierzchni, mebli, sprzgtu oraz wywietrzenie



pomieszczenia
(po dezynfekcji i wywietrzeniu pomieszczenie moze by¢ ponownie uzywane),

3) dezynfekcja drogi dojscia osoby podejrzanej zakazeniem do pomieszczen, o ktorych
mowa w pkt 2 (ciggi komunikacyjne, porecze schodéw, klamki, lady, etc. - czyli
elementy, ktérych mogta ta osoba dotykac),

4) ustalenie, czy pracownicy Sadu, stuzby ochrony i Policji Sadowej, zajmujacy si¢ osobg
podejrzang zakazeniem, byty odpowiednio zabezpieczone i czy miaty z nig bezposredni
kontakt,

5) odsuniecie od $wiadczenia pracy pracownikéw majgcych bliski kontakt z osobag
podejrzang zakazeniem bez zabezpieczenia w Srodki ochrony osobistej, do czasu
uzyskania informacji o wyniku testu tej osoby lub na czas wskazany przez PSSE;

6) w przypadku, gdy osoba podejrzana byla wezwana lub zawiadomiona
o posiedzeniu sadu, poinformowanie o tym fakcie kierownika sekretariatu wlasciwego
wydziatu, ktory ma obowiazek niezwlocznie przekaza¢ informacje przewodniczacemu
sktadu rozpatrujacego sprawe, w ktérej osoba ta zostata wezwana lub zawiadomiona,

7) zwrocenie sie do PSSE o wynik testu w kierunku koronawirusa osoby
z podejrzeniem zakazenia (PSSE ma obowiazek udzieli¢ tej informacji) oraz
postepowanie zgodnie z wytycznymi PSSE.

. Wszyscy pracownicy Sadu sg zobowigzani do $cistego stosowania wszelkich zalecen

i decyzji PSSE zwigzanych z likwidacja zagrozenia.

. Z przebiegu powyzszych zdarzen sporzadza si¢ raport, a w szczeg6lnie uzasadnionych

przypadkach nalezy zabezpieczy¢ monitoring pomieszczen (nagrania z kamer).

W przypadku wskazania przez PSSE wytycznych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 7

niniejszego paragrafu Dyrektor Sadu lub inna upowazniona przez niego osoba sa

Zobowigzani powiadomi¢ Prezesa Sadu. Prezes Sadu zawiadamia Ministerstwo

Sprawiedliwosci.

. Koordynacje prac wskazanych w ust. 1 oraz ich wsparcie realizacyjne powierza si¢ stuzbie

BHP, kierownikowi Oddzialu Kadr i kierownikowi Oddziatu Administracyjnego.

§11

Bezposredni kontakt z 0sobg podejrzang zakazeniem mial/ma miejsce wtedy, gdy:
1) przebywata ona razem z pracownikiem Sadu, Policji Sadowe;j lub stuzby ochrony w jednym

pomieszczeniu,

2) uczestniczyta ona w rozprawie lub posiedzeniu,
3) rozmawiata z inng osoba w bezposredniej bliskosci (ponizej 1,5 odleglosci) przez

co najmniej 15 minut,

4) zamieszkuje z pracownikiem we wspolnym gospodarstwie domowym.

Szczegodlne zasady pracy
§12

1. Pracownicy wykonuja swoje obowiazki w budynkach Sadu lub zdalnie na zasadach

wskazanych w Zarzadzeniu Nr 0210-6/20 Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu z dnia
17 marca 2020 r. w sprawie koniecznos$ci zapewnienia cigglosci funkcjonowania Sadu



Apelacyjnego we Wroctawiu w Stanie zagrozenia epidemicznego oraz W Zarzadzeniu
nr 0211-28/20 Dyrektora Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu z dnia 30 marca 2020 r.
w sprawie szczegOlowych zasad wykonywania pracy stacjonarnej, zdalnej i rotacyjnej przez
urzednikow 1 innych pracownikow (pracownicy obstugi technicznej 1 gospodarczej).

. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych do zapewnienia podlegtym im

pracownikom, $wiadczacym prace w budynkach Sadu (praca stacjonarna), odleglosci

pomigdzy stanowiskami pracy nie mniejszej niz 1.5 m, a w przypadku braku mozliwo$ci
ich zapewnienia stosowanie przegroéd z materiatow przezroczystych i $rodkéw ochrony
osobistej. W przypadku stosowania, w poszczegolnych komoérkach organizacyjnych, pracy
stacjonarnej i zdalnej rownolegle, kierownicy komorek organizacyjnych stosuja w miare
mozliwos$ci zasade trwatego podziatu pracownikow na grupy, a interwaly czasowe dla
wymiany trybow pracy dla tych grup zapewnia¢ na poziomie co najmniej 3 dni roboczych

(optymalnie 5 dni roboczych).

. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych do zapewnienia, w sposob

racjonalny i adekwatny do potrzeb, pracownikom im podleglym $wiadczacym prace

w budynkach Sadu, stalego dostgpu do rekawiczek jednorazowych lub $rodkéw do

dezynfekcji rak oraz, do wyboru pracownikdéw: maseczek i przytbic zastaniajacych usta

I NoS.

. Zobowiazuje si¢ kierownika Oddziatu Gospodarczego do utrzymania odpowiedniego

poziomu zapasow rekawiczek, maseczek, przytbic, srodkéow do dezynfekcji rak oraz do

powierzchni blatéw roboczych, krzeset i sprzetu biurowego i1 biezacego ich wydawania
wedlug potrzeb zglaszanych przez kierownikow komorek organizacyjnych i pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych.

. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow $wiadczacych prace w budynkach Sadu do

rygorystycznego przestrzegania zasad:

1) zachowania odlegltosci migdzy stanowiskami pracy nie mniejszej niz 1.5 m,

2) ciaglego i adekwatnego do potrzeb stosowania srodkow ochrony wskazanych w ust. 4,
W szczegblnosci w miejscach ogodlnodostepnych, poza statym miejscem wykonywania
pracy,

3) biezacej dezynfekcji powierzchni roboczych urzadzen biurowych, mebli i krzeset
uzytkowanych podczas codziennego wykonywania obowigzkow.

. Wprowadza si¢ zakaz bezposrednich kontaktow pomiedzy pracownikami wszystkich

komorek organizacyjnych w Sadzie, chyba ze kontakty te sg niezbedne do realizacji zadan

stuzbowych. Wszyscy pracownicy majg obowigzek stosowania w pierwszej kolejnosci
formy pracy, ktore eliminujg lub ograniczaja do niezbednego minimum bezposrednie
kontakty miedzyludzkie.

. W razie bezposredniego kontaktu nalezy bezwzglednie zachowa¢ pomigdzy osobami odstep

minimum 1.5 metra na stanowisku pracy, a poza nim minimum 2 metry.

. Wprowadza si¢ zakaz gromadzenia si¢ pracownikOw w pomieszczeniach, jezeli nie

wymagaja tego szczegolne okoliczno$ci zwigzane ze Swiadczeniem pracy.

. Wprowadza si¢ nastepujgce wytyczne szczegodtowe:

1) przed rozpoczeciem pracy, bezposrednio po przyjsciu do pracy, nalezy obowigzkowo



umy¢ i zdezynfekowac dtonie,

2) nalezy czesto i dokladnie my¢ dionie woda z mydlem, Osuszy¢ je i nastgpnie
zdezynfekowac,

3) osoby wykonujace bezposrednig obstuge interesantow majg podczas tych czynnosci
obowigzkowo ostaniac nos i usta (maseczka, przytbica) oraz nosi¢ rgkawice ochronne
I jesli to niemozliwe — utrzymywac¢ maksymalng odlegto$¢ od interesanta,

4) podczas kaszlu i kichania nalezy zakrywac usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka
I jak najszybciej wyrzuci¢ zuzyta chusteczke do zamknigtego kosza, a nastgpnie umy¢
i/lub zdezynfekowac dtonie,

5) nalezy unika¢ dotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

6) nalezy uzywac jedynie swoich przybordéw i akcesoriow,

7) nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne,
przed, w trakcie i po zakonczonym dniu pracy,

8) nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych jak np. uchwyty, porecze,
wlaczniki §wiatel,

9) nalezy regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi
stykaja si¢ interesanci.

§13
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Sadu do niezwlocznego powiadamiania
pracodawcy, za posrednictwem Oddziatu Kadr lub bezposredniego przetozonego (mailowo lub
telefonicznie), o kazdorazowym przypadku pozostawania w kwarantannie lub izolacji
w zwigzku z ryzykiem bezposredniego lub posredniego zakazenia koronawirusem.

Odpowiedzialnos¢ realizacyjna i postanowienia koncowe
§14
Do realizacji poszczegdlnych obowiazkéw 1 zadan wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem
upowaznione i zobowigzane sg odpowiednio: stuzba ochrony, Policja Sgdowa, Kierownicy
komorek organizacyjnych, stuzby i pracownicy wskazani w tresci zarzadzenia

§15

Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr 0212-6/20 Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu i Dyrektora Sadu
Apelacyjnego we Wroclawiu z dnia 25 marca 2020 r. w sprawie okreslenia procedury
postepowania w przypadku zaistnienia podejrzenia zakazenia koronawirusem w Sadzie
Apelacyjnym we Wroctawiu,

2) Zarzadzenie Nr 0212-7/2020 Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu i Dyrektora Sadu
Apelacyjnego Wroctawiu z dnia 3 kwietnia 2020 roku w sprawie szczego6lnych zasad
wykonywania pracy w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu,

3) Zarzadzenie Nr 0210-11/20 Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu z dnia 30 marca
2020 r. w sprawie wprowadzenia ograniczen oraz zmiany godzin urzgdowania w Sadzie
Apelacyjnym we Wroctawiu z dniem 1 kwietnia 2020 r. do odwotania w zwiazku
z epidemig koronawirusa.



§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie 27 maja 2020 r. i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu, na portalu wewnegtrznym Sadu Apelacyjnego
we Wroctawiu oraz zamieszczeniu na tablicy ogloszen w budynkach Sadu Apelacyjnego
we Wroclawiu.

Dyrektor Sagdu Apelacyjnego Prezes Sadu Apelacyjnego
we Wroclawiu we Wroctawiu
Artur Moneta Jacek Saramaga
/podpisano elektronicznie/ /podpisano elektronicznie/
Signature Not Verified Signatu‘re Not Verified
Dokum isany Dokument podpigany przez
przez Artur_ifloneta Jacek Saramy
Data: 2020.05.26 Data 2020.05.96 13:39:28
14:17.07 CEST
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0210-10/20
Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu

i Dyrektora Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu
z dnia 26 maja 2020 r.

W zwiazku z epidemig koronawirusa (Covid-19) Sad Apelacyjny we Wroctawiu informuje,
ze w budynkach sadowych obowiazuja w szczegdlnosci nastepujace zasady:

1.

2.

do budynkéw Sadu moga wchodzi¢ wytacznie osoby zdrowe, w tym zawiadomione lub
wezwane na rozprawe, nie wezesniej niz 10 minut przed jej rozpoczeciem;
interesant wchodzacy do budynku, na 10 minut przed wyznaczong godzing sprawy,
zobowigzany jest do okazania wezwania lub zawiadomienia na sprawe sadowa,
a w przypadku jego braku stuzba ochrony zweryfikuje udziat danej osoby w rozprawie lub
posiedzeniu sagdowym. Pozostate osoby wchodzace do budynku winny wskazaé cel wizyty.
W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego nie bedq wpuszczane do budynku
osoby, ktore nie wskazaly shuzbie ochrony zadnego celu pobytu w Sadzie. W razie
watpliwosci decyzje o wpuszczeniu do budynku Sadu osoby, ktéra nie wskazata celu
wejscia, w szczegolnosci nie wzywane] do udzialu w czynno$ciach procesowych,
kazdorazowo podejmuje Prezes Sadu lub upowazniona przez niego osoba;
0soby w charakterze publicznosci lub przedstawiciele mediow moga wejs¢ na sale rozpraw,
za zgoda sktadu orzekajacego, pod warunkiem mozliwosci zachowania minimum 2 m
odleglosci migdzy osobami;
wszyscy wchodzacy do budynku Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu podlegaja
obowigzkowi:

1) poddania si¢ kontroli pomiaru cieptoty ciata,

2) przeprowadzania dezynfekcji rak,

3) zakrywania ust i nosa przy pomocy maski (maseczki, przytbicy lub czesci

odziezy);

przez caly czas pobytu w budynkach strony/petnomocnicy powinni stosowaé $rodki
ochrony, w szczeg6lnosci dezynfekowac rgce oraz zastaniaé usta i nos;
w przypadku ztego stanu zdrowia lub samopoczucia strona/pelnomocnik powinien pozosta¢
w domu i zawiadomi¢ o tym telefonicznie lub mailowo sekretariat wlasciwego wydziatu;
Stuzba ochrony/Policja sadowa odmowi wstepu do budynku sadu osobom, u ktoérych pomiar
temperatury wykaze temperature ciala rowng lub przekraczajaca 38°C. Odméwi wstepu
réwniez tej osobie, ktora odmowita poddaniu si¢ badaniu cieploty ciata lub dezynfekceji rak
lub/i nie zastosowata si¢ do obowigzku zastaniania ust i nosa.

11



		2020-05-26T13:39:28+0200


		2020-05-26T14:17:07+0200




